
 

 سامانه دبیر مدیریت فرایند آموزشیسامانه استفاده از راهنماي 

 

 عضويت در سامانه:

 وارد سامانه دبیر شويد :

 تصویر زیر سامانه آموزش را نشان می دهد

 

ر از سامانه برای ورود به سامانه برروی ورود به سامانه کلیک نمایید سپس در شکل زیر در قسمت نام کاربری کد ملی و اگر برای اولین با

 را وارد نمائید.  4321استفاده می کنید عدد 



 

 

 بعد از ورود به سامانه صفحه زیر باز خواهد شد .

 

 تغییر رمز عبور 

که  در بالای کنار نام و نام خانوادگی قرار دارد را کلیک نمائید صفحه تغییر رمز عبور  برای تغییر رمز عبور خود می بایست آیکن قفل مشکی

 انند شکل زیر نمایش داده می شود م



  

 نام کاربری جدید و تکرار آن را وارد نمائید و دکمه ویرایش را کلیک نمائید اکنون رمز عبور شما تغییر کرده است. 

 

 منو وجود دارد  6در صفحه اصلی برنامه 

 ت وجود داشت مراتب را به معاونت آموزشی اطلاع دهید .در قسمت مشخصات فردی اطلاعات پرسنلی کارمند وجود دارد اگر اشتباهی در اطلاعا

 در منوی آزمون شما می توانید به صورت آنلاین آزمون های تعریف شده را اجرا نمائید .

 در قسمت شناسنامه آموزشی می توانید کارنامه ، شناسنامه آموزشی خود را مشاهده نمائید.

 ه های خود را دریافت نمائید.در قسمت محتوا می توانید محتواهای آموزشی دور

 در قسمت اخبار ، خبر هایی که مسئولین آموزشی درج نموده اند را مشاهده نمائید.

در منوی صندوق ارسال و دریافت پیام می توانید اشکالات و خطا های خود را برای کارشناسان آموزشی ارسال نمائید همچنین پاسخ سوالات 

 باشد . نیز در این قسمت قابل مشاهده می

 برگزاري آزمون 



 

. سپس اگر آزمونی برای شما تعریف شده باشد اطلاعات آزمون )نام با کلیک بر روی منوی آزمون  بر روی منوی برگزاری آزمون کلیک نمائید

 آزمون ساعت و تاریخ برگزاری( برای شما نمایش داده خواهد شد 

 با کلیک بر روی نام آزمون صفحه ورود به آزمون باز خواهد شد با کلیک بر روی دکمه ورود به آزمون سوالات شما باز خواهد شد .



  

 



 

 با کلیک برروی دکمه های بعدی و قبلی می توانید سوالات را مشاهده نمائید . 

 یید که به صورت شمارنده ماکوس مدت زمان پاسخ گویی را نشان می دهد.در قسمت بالا زمان پاسخ گویی به سوالات را مشاهده می نما

 بعد از اتمام سوالات می توانید با کلیک بر روی دکمه پایان آزمون امتحان خود را به پایان برسانید.

 بعد از پایان آزمون نمره کسب شده برای شما ظاهر خواهد شد.

 شناسنامه آموزشی

 امه آموزشی شناسنامه و مستنداتات آموزشی تایید شده ی خود را مشاهده نمائید می توانید کارندر این قسمت 



 

نمونه آن در زیر آورده شده  با کلیک بر روی مشاهده کارنامه آموزشی می توانید کارنامه آموزشی سال خود را مشاهده نمائید که

 است.

 



د شناسنامه آموزشی خود را در طول دوران خدمت مشاهده نمائید در زیر با کلیک بر روی مشاهده شناسنامه آموزشی می توانی

 نمونه شناسنامه آموزشی آورده شده است.

 

با کلیک بر روی مشاهده مستندات آموزشی می توانید مستندات آموزشی خود را که توسط رابطین آموزشی وارد شده است 

 مشاهده نمائید .

 محتواي آموزشی

 ی توانید محتوای آموزشی را دریافت نمائید محتواهای آموزشی به دو دسته تخصصی و همگانی تقسیم شده است.دراین قسمت م

 با کلیک بر روی هرکدام محتوای مربوطه باز خواهد شد و می توانید محتوای مورد نظر خود را کلیک کرده و آن را دانلود نمائید.



 

 

 اخبار 

 در اختیار شما قرار می گیرد.در این قسمت خبر های آموزشی 



 صندوق ارسال و دریافت پیام

 

در این قسمت می توانید سوالات خود را برای کارشناسان آموزشی ارسال نمائید همچنین بعد از پاسخ دهی سوالات توسط 

 کارشناس مربوطه می توانید پاسخ آن را در قسمت پایین مشاهده نمائید .

 

 


